Sukladno ¢lanku 15. stavak 3. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16) i ¢lanku 24.
Statuta Djecjeg vrtica ,,Morski konjic*, Upravno vijece donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja financijskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduju postupci nabave robe, radova
i/ili usluga, procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna (bez PDV-a) za nabavu roba i
usluga, odnosno manje od 500.000,00 kuna (bez PDV-a) za nabavu radova (u daljnjem
tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama ZJN-a ne postoji obveza provedbe
postupaka javne nabave.

(2) Ovim Pravilnikom ureduje se nain postupanja, obveze i odgovornost ovlaStenih osoba
Narucitelja (u daljnjem tekstu: ovlaStene osobe) u procesu pripreme, provedbe 1 ugovaranja
jednostavne nabave.

(3) Ovlastene osobe duzne su osigurati da se jednostavna nabava provodi na ucinkovit i
transparentan nacin uz ekonomic¢no troSenje sredstava za nabavu.

(4) U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazeée zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

(5) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na ugovore koji su temeljem ¢lanaka 29. i 30. te 33.-35.
ZJIN izuzeti od primjene.

(6) U cijelom tekstu ovog Pravilnika rije¢i i pojmovni sklopovi koji imaju rodno znacenje,
odnose se jednako na muski i na Zenski rod bez obzira jesu li kori§teni u muskom ili Zenskom
rodu.

II. SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.
Na sukob interesa na odgovaraju¢i se na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi (NN
120/16, dalje u tekstu: ZIN 2016).
III. VRIJEDNOSNI PRAGOVI

Clanak 3.

Ovim Pravilnikom ureduju se interni vrijednosni pragovi provedbe jednostavne nabave
Naruditelja za koje vrijede posebni uvjeti i nacini nabava radova, roba i usluga, 1 to za:

» nabave roba procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kn



» nabava roba procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kn, a manje od
200.000,00 kn

» nabave usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kn

» nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kn

» nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili vec¢e od 200.000,00 kn, a manje od
500.000,00 kn.

IV. OVLASTENE OSOBE
Clanak 4.

(1) Za uspostavu i zakonitost sustava nabave, za planiranje nabave, organizaciju provodenja
postupka nabave i uspostavu kontrole izvrSenja zaklju€enih ugovora Narucitelja odgovorna
je ravnateljica.

(2) Za zakonito i svrhovito provodenje postupka nabave odgovorni su ovlaSteni predstavnici
Narucitelja koji sudjeluju u izradi i pregledu struéne dokumentacije, kao i druge osobe koje
imaju utjecaj na odlucivanje u vezi s pojedinim predmetom nabave i/ili sudjeluju u pojedinim
radnjama u postupku (izrada dokumentacije, struéni pregled ponuda i sli¢no).

V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI MANJE OD 70.000,00 KUNA ZA ROBE I 200.000,00 KUNA ZA
USLUGE I RADOVE (bez PDV-a)

Clanak 5.

(1) Nabavu roba manje od 70.000,00 kn te radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od
200.000,00 kuna naruditelj provodi izdavanjem narudZbenice ili ugovora jednom
gospodarskom subjektu.

(2) NarudZbenica obvezno sadrzi podatke o: nazivu sluzbe koja izdaje narudzbenicu, osobi koja
pokrece nabavu, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica
mjere, jedini¢nih cijena te ukupne cijene, roku i mjestu isporuke, naéinu i roku placanja
dobavljacu.

(3) Kod nabava intelektualnih usluga zakljucuje se pisani ugovor.

(4) Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje zakljuCuju ugovor, mjestu
zakljuCenja ugovora, predmetu ugovora, cijeni, roku i ostalim bitnim uvjetima sukladno
pravnoj uredenosti predmeta nabave.

(5) Narudzbenicu potpisuje ravnateljica ili druga osoba koju ravnateljica ovlasti. Ugovor
potpisuje ravnateljica.

(6) Ravnateljica moZe odrediti da se pojedine nabave vrijednosti iz stavka 1. ovog ¢lanka
provode i na neki od nacina uredenim ¢lankom 6. — 8. ovog Pravilnika.




VL. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 100.000,00 KUNA I RADOVA
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 200.000,00 KUNA (bez
PDV-a)

Clanak 6.

(1) Postupak jednostavne nabave pokrece se odlukom ravnateljice. Odluka sadrzi: naziv
predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, roka isporuke/izvodenja/izvrSenja, mjesta
isporuke/izvodenja/izvrSenja, dinamike, uvjeta placanja, kontakt osobe, opis predmeta
nabave i tehnicke specifikacije te uvjeti, troSkovnici 1 drugih podataka potrebnih za valjanu
provedbu jednostavne nabave.

Clanak 7.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od
100.000,00 kuna za robu i 200.000,00 kn za radove provode ovlaSteni predstavnici
narucitelja koje imenuje ravnateljica, te odreduje njihove obveze i1 ovlasti u tom postupku.

(2) Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika Narucitelja su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnic¢kih specifikacija,
ponudbenih tros§kovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv nalin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir
ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima
propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili poniStenje postupka,
slanje obavijesti 0 odabiru najpovoljnije ponude ili obavijesti o poniStenju postupaka
svim gospodarskim subjektima koji su u postupku nabave dostavili ponude, priprema
ugovora.

(3) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave iznad navedenih pragova u stavku 1.
ovog ¢lanka sudjeluju najmanje 2 (dva) ovlastena predstavnika.

(4) Ovlasteni predstavnici ne moraju biti zaposlenici djecjeg vrti¢a ,,Morski konjic™.

Clanak 8.

(1) Jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna za robu i 200.000,00 kn
za radove naruditelj provodi pozivom za dostavu ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska
subjekta 1 objavom poziva za dostavu ponuda na svojim internetskim stranicama ili EOJN-
dodati.

(2) Poziv na dostavu ponuda upuéuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeSée o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda o uspjesnom slanju elektronicke poste, internetska objava i sl.).

(3) Uz slanje poziva za dostavu ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta, naruditelj
moze objaviti poziv za dostavu ponuda na svojim internetskim stranicama ili EOJN.

(4) Ravnateljica donosi odluku o imenovanju povjerenstva i pokretanju postupka jednostavne
nabave vrijednosti jednake ili veée od 100.000,00 kuna za robu i 200.000,00 kn za radove,
koja obavezno sadrzi:

- naziv javnog narucitelja,

- ¢lanove povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave

- naziv predmeta nabave i tehnicke specifikacije,

- procijenjenu vrijednost nabave,




- kriterij za odabir ponude,
- evidencijski broj nabave.

Clanak 9.

(1) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:

- kad to zahtijevaju tehni¢ki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na temelju
isklju¢ivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

- kod hotelskih, restoranskih usluga, usluga cateringa,

- zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,

- konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuceg odrZavanja objekata Narucitelja,
kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova,

- kada je to potrebno zbog isporuke robe, obavljanja usluga ili radova na dovrSenju
zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kao i u slu¢aju provedbe nabave koja zahtijeva zurnost te u ostalim sluc¢ajevima po Odluci
Narucitelja.

(2) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 (pet) dana od dana upucivanja poziva, a
odredivat ¢e se ovisno o slozenosti predmeta nabave.

(3 Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima Narucitelja.

Clanak 10.

U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili
veca od 20.000,00 kuna.

VII. RAZLOZI ISKLJ UCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA
Clanak 11.

(1) Za nabave jednostavne vrijednosti jednake ili veée od 100.000,00 kuna za robu i 200.000,00
kn za radove, Narucitelj] moze u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljucenja i
uvjete sposobnosti ponuditelja uz shodnu primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi, te u tom
slu¢aju svi dokumenti koje Narucitelj trazi ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici,
osim jamstva, ako je trazeno.

(2) Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 12.

Za nabave jednostavne vrijednosti jednake ili veée od 100.000,00 kuna za robu i 200.000,00 kn
za radove, Narucitelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti
jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za povrat avansa, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora,
jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokrice
odgovornosti iz djelatnosti, na koje se na odgovarajuci nacin primjenjuju odredbe Zakona o
javnoj nabavi.



VIII. OTVARANJE PONUDA ROBE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
VECE OD 100.000,00 KUNA I RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 200.000,00 KUNA (bez PDV-a)

Clanak 13.

(1) Javno otvaranje ponuda ne obavlja se za postupke jednostavne nabave.

(2) O otvaranju ponuda za nabave jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna za robu i 200.000,00 kn
za radove vodi se zapisnik o otvaranju ponuda.

(3) Zapisnik o otvaranju ponuda sadrzi:

- naziv i sjediSte narucitelja,

- naziv predmeta nabave,

- evidencijski broj nabave,

- navod o danu slanja i/ili objave poziva za dostavu ponuda,

- navoda o roku za dostavu ponuda,

- datum i sat pocetka postupka otvaranja ponuda,

- imena i prezimena ovlastenih predstavnika narucitelja,

- naziva i sjediSta ponuditelja,

- cijena ponude bez PDV-a i cijenu ponude s PDV-om,

- primjedbe ovlastenih predstavnika,

- datum 1 sat zavrSetka postupka otvaranja ponuda,

- potpisa ovlastenih predstavnika.

(4) Ponude se otvaraju prema rednom broju iz upisnika o zaprimanju ponuda.

IX. PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 14.

(1) Ovlasteni predstavnici Naruditelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

(2) U postupku pregleda i ocjene ponude sudjeluje najmanje jedan ovlaSteni predstavnik
narucitelja koji posjeduje vazeéi certifikat u podrucju javne nabave.

(3) Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju ovlastene osobe narucitelja, te ako je potrebno
neovisne struéne osobe, o cemu se sastavlja zapisnik.

(4) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sastoji se od:

- naziva i sjediSta narucitelja,

- naziva predmeta nabave,

- evidencijskog broja nabave,

- navoda o danu slanja poziva za dostavu ponuda,

- navoda o roku za dostavu ponuda,

- datuma 1 sata pocetka postupka pregleda i ocjene ponuda,

- imena 1 prezimena ovlastenih predstavnika naruditelja,

- cijena ponuda bez PDV-a i cijenu ponude s PDV-om,

- analitickog prikaza traZenih i danih dokaza o sposobnosti ponuditelja,

- jamstva ako je trazeno,

- analize ponuda vezano za ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i

tehnickih specifikacija,

- razloga za odbijanje ponuda uz objasnjenje,

- rangiranje valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir,

- naziva ponuditelja s koji ¢e se sklopiti ugovor,

- prijedloga odgovornoj osobi narucitelja za donoSenje odluke o odabiru ili odluke o poni$tenju, s



obrazlozenjem.

X. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 15.

(1) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni troSkovi, ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i
dr., te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloziti izabranu
ponudu.

XI. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 16.

(1) Kod jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna za
robu i 200.000,00 kn za radove, narucitelj na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda
donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude koji se temelji na kriteriju za odabir ponude,
utvrdenom u pozivu na dostavu ponuda.

(2) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

1. podatke o narucitelju,

2. predmet nabave za koje se donosi odluka,

3. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

4. razloge odabira ponuda,

5. datum donoSenja i potpis ravnateljice.

(3) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude narucitelj je obvezan istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nacin (npr. dostavnica, povratnica, potvrda o uspjeSnom slanju
elektroni¢ke poste, objavom na internetskim stranicama Narucitelja).

(4) Rok za donosSenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 30 (trideset) dana od isteka
roka za dostavu ponuda.

Clanak 17.

(1) Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od
100.000,00 kuna za robu i 200.000,00 kn za radove iz razloga propisanim odredbama Zakona
0 javnoj nabavi.

(2) Ako postoje razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave jednake ili vece od
100.000,00 kuna za robu i 200.000,00 kn za radove, Narucitelj donosi odluku o poniStenju
postupka jednostavne nabave.

(3) U odluci o ponistenju postupka jednostavne nabave, Narucitelj navodi:

1. podatke o Narucitelju,

2. predmet nabave,

3. obrazlozenje razloga ponistenja,

4. datum donoSenja i potpis ravnateljice.

(4) Odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave narucitelj je obvezan istovremeno

dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (npr. dostavnica, povratnica, potvrda o uspjeSnom

slanju elektronic¢ke poste).



Clanak 18.

(1) Dostavom odluke iz ¢lanka 16. ili 17. ovog Pravilnika naruditelj stjee uvjete za zakljucenje
ugovora o nabavi ili za pokretanje novog postupka.

(2) Na odluku o odabiru ili o ponistenju postupka nije dopustena Zalba.

(3) Ako naruditelj za preuzimanje obveza mora imati suglasnost drugog tijela, smatra se da je
ugovor sklopljen na dan pribavljanja suglasnosti i uz uvjet da je suglasnost dana.

XII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.
(1) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i sluzbenoj internetskoj
stranici djecjeg vrti¢a ,,Morski konjic*.
(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na sluzbenoj

internetskoj stranici djec¢jeg vrtica ,,Morski konjic*.
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