Na temelju ¢lanka 41. i 51. Zakona o predSkolskom odgoju i obrazovanju (NN 10/97, 107/07,
94/13, 98/19, 57/22 i 101/23), ¢€lanka 12. Uredbe o nazivima radnih mjesta, uvjetima za
raspored i koeficijentima za obragun place u javnim sluzbama (N arodne novine, broj 22/24) i
¢lanka 29. Statuta Dje¢jeg vrtiéa Morski konji¢ (KLASA: 601-07/23-01/3, URBROJ: 2147-5-
4-23-1), Upravno vijete Djedjeg vrtica ,Morski konji¢“ Podgora na sjednici odrzanoj
11.09.2025. godine, nakon provedenog savjetovanja RadniCkog vijeca te uz prethodnu
suglasnost Op¢inskog vije¢a donosi

PRAVILNIK
O IZMJENAMA PRAVILNIKA O UNUTARNJEM USTROJSTVU I NACINU RADA
DJECJEG VRTICA ,MORSKI KONJIC* PODGORA

Clanak 1

U ¢lanku 35. Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada Djegjeg vrti¢a ,,Morski konji¢®
Podgora (KLASA : 601-07/23-01/1; URBROJ: 2147-5-4-23-1), u odjeljku sistematizacija
radnih mjesta mijenja se radno vrijeme stru¢nog suradnika psihologa s 4 sata tjedno na 20 sati
tjedno, struénog suradnika logopeda s 8 sati tjedno na 20 sati tjedno i zdravstvene voditeljice s
8 sati tjedno na 20 sati tjedno. Dodaje se radno mjesto pod nazivom domar s radnim

vremenom od 20 sati tjedno, uvjetima te pripadaju¢im opisima poslova.

NAZIV SKUPINE POSLOVA ODGOJNO OBRAZOVNI I STRUCNI POSLOVI
NAZIV RADNOG MJESTA STRUCNI SURADNIK — PSTHOLOG

BROJ IZVRSITELJA 1

RADNO VRIJEME 20 SATI TJEDNO

UVIJETI - diplomski sveu¢ilidni studij ili diplomski

specijalisti¢ki studij odgovarajuce vrste ili VSS,
profesor psihologije ili diplomirani psiholog ili
magistar struke

- poloZen struéni ispit

-utvrdenu zdravstvenu sposobnost za obavljanje
poslova radnog mjesta

- da nije pravomoéno osudivan za kaznena i
prekrajna djela, odnosno da protiv njega nije voden
kazneni i prekr3ajni postupak za djela iz ¢lanka 25.
Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju

OPIS POSLOVA e predlaZe i ostvaruje godi¥nji plan i program rada
Vrtiéa iz svojeg djelokruga rada, te izraduje izvjeS¢a
0 njegovom izvrenju

e prati psihofizi¢ki razvoj i napredovanje
pojedinacnog djeteta




« postavlja razvojne zadace i skrbi o psihitkom
zdravlju djece

e svojim djelovanjem pridonosi razvoju timskog
rada u Vrtiéu i sudjeluje u stvaranju temeljnih uvjeta
za ostvarenje djedjih prava

e prepoznavanje djece s posebnim odgojno-
obrazovnim potrebama (djece s teSko¢ama i darovite
djece) i promigljanju razvojnih zada¢a za njihovo
napredovanje prema sposobnostima

e rad s djecom s posebnim odgojno-obrazovnim
potrebama i njihovim roditeljima na emocionalno-
psihologkom snaZenju obitelji za kvalitetniju pomo¢
u odrastanju djeteta

o suraduje i sudjeluje u programima stalnog
usavriavanja odgojitelja, s roditeljima i lokalnom
zajednicom e unapreduje cjelokupan rad u Vrti¢u

e povezuje se sa zdravstvenim ustanovama i
ustanovama socijalne skrbi

o koristi se supervizijskom pomo¢i i sudjeluje u
istrazivanjima u Vrtiéu te javno prezentira rezultate

e vodi propisanu dokumentaciju

e ostali poslovi s podrudja svoje struke

NAZIV SKUPINE POSLOVA ODGOJNO-OBRAZOVNI I STRUCNI POSLOVI
NAZIV RADNOG MIJESTA STRUCNI SURADNIK -LOGOPED

BROJ IZVRSITELJA 1

RADNO VRIJEME 20 SATI TJIEDNO

UVIETI Za logopeda moZe biti izabrana osoba:

—  profesor logopedije/defektologije ili diplomirani
logoped/defektolog, zavrsen diplomski sveutilisni
studij ili diplomski specijalisti¢ki stru¢ni studij
logopedije/defektologije

—  poloZen stru¢ni ispit

— utvrdenu zdravstvenu sposobnost za obavljanje
poslova radnog mjesta

—  ispunjeni uvjeti iz ¢lanka 25. Zakona o predskolskom
odgoju i obrazovanju

OPIS POSLOVA — radi na prepoznavanju, ublaZavanju i otklanjanju

teskoéa kod djece s jezi¢no-govornim, glasovnim i
komunikacijskim poremecajima,

utvrduje specifiéne potrebe djece s jezitno-govorno-
glasovnim i komunikacijskim poreme¢ajima i o njima
informira odgojitelje, ostale suradnike i roditelje,

u suradnji s roditeljima, stru¢nim timom i roditeljima
utvrduje najprimjerenije metode rada za svako
pojedino dijete, te ih primjenjuje u svom radu,




|

—  prati, proudava i provjerava u praksi znanstvene i
teorijske  spoznaje s  podrucja edukacijsko
rehabilitacijske znanosti,

—  daje stru¢no misljenje na zahtjev roditelja ili nadleznih
tijela,

—  pridonosi razvoju timskog rada u Vrticu,

— unapreduje vlastiti rad i cjelokupan proces
ukljugivanja djece s jeziéno-govorno-glasovnim i
komunikacijskim poremecajima u zajednicu,

— obavlja zadatke vezane uz realizaciju programa
pripravni¢kog staza i polaganja stru¢nog ispita
stru¢nih suradnika u Vrtiéu i stru¢nih suradnika na
strutnom osposobljavanju za rad bez zasnivanja
radnog odnosa,

—  provodi upise djece u Vrti¢, te sudjeluje u organizaciji
i provodenju prijema novoupisane djece,

—  predlaZe nabavu didakti¢ke opreme, stru¢ne literature
i ostalih potrebnih sredstava za funkcioniranje procesa
odgojno-obrazovnog i rehabilitacijskog rada,

— suraduje sa struénim institucijama, ustanovama,
drudtvima i pojedincima vezano uz realizaciju ciljeva
rada,

— odgovoran je za realizaciju plana i programa rada
logopeda,

- izraduje statistitka izvjeséa vezana uz rad logopeda,

—  vodi i ¢uva dokumentaciju iz djelokruga svoga rada,

— obavlja i druge poslove iz djelokruga svoga rada po
nalogu ravnatelja.

NAZIV SKUPINE POSLOVA POSLOVI ZDRAVSTVENE ZASTITE

NAZIV RADNOG MIJESTA MEDICINSKA SESTRA - ZDRAVSTVENI
VODITELJ

UVIJETI —  preddiplomski sveu&ili3ni studij ili stru¢ni studij

sestrinstva, odnosno sveutili$ni diplomski studij
ili specijalisti¢ki studij sestrinstva, odnosno studij
kojim je steCena viSa struCna sprema, odnosno
sveutili¥ni diplomski studij ili specijalisticki
studij sestrinstva

BROJ RADNIKA 1
RADNO VRIJEME 20 SATI TIEDNO
OPIS POSLOVA — predlaZe i ostvaruje godi¥nji plan i program rada

Vrtiéa iz svog djelokruga te izraduje izvjesca o
njegovom izvrenju,

- radi na unapredenju zastite zdravlja djece i u timu
sa  stru¢nim  suradnicima,  ravnateljem,
odgojiteljima i ostalim ¢imbenicima sudjeluje u
ostvarivanju tih zadataka,

— planira prehranu  prema normativima i
standardima za djecu rane i predskolske dobi,
izraduje jelovnike,

— nadzire postupak pripremanja hrane, Cistoce
kuhinje i drugih prostora u kojima se priprema,
¢uvaiservira hrana , prema standardima HACCP-
a,




— nadzire higijensko stanje i odrzavanje Cistoe
prostora u kojima borave djeca kao i provodenje
mjera dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije, te
o pravilnom razvrstavanju i dispoziciji otpadnih
tvari,

— sustavno prati rast i razvoj djece i stanja
uhranjenosti,

— poduzima protuepidemijske mjere spre¢avanja
zaraze u suradnji sa Zavodom za javno zdravstvo
i nadleznim inspekcijskim sluzbama,

—  obavlja nadzor nad zdravstvenim stanjem djece u
koordinaciji s lije¢nikom ili domom zdravlja:
prije prijema u ustanovu, tijekom boravka u
ustanovi, nakon odsustvovanja iz ustanove, pri
pojavi zaraznih bolesti, pred polazak u 3kolu,

— vodi odgovarajuéu dokumentaciju,

— sudjeluje u radu stru¢nih tijela,

— prati struénu literaturu te provodi zdravstveni
odgoj djece, roditelja, odgojitelija i stru¢nih
suradnika,

— obavlja nadzor nad higijenskim nadinom Zivota
djece i provodi mjere primarne prevencije,

— obavlja nabavku potrodnog sanitetskog materijala
i njime oprema odgojne skupine,

—  obavlja ostale poslove iz podrugja struke.

NAZIV SKUPINE POSLOVA POMOCNI POSLOVI

NAZIV RADNOG MJESTA DOMAR

UVIJETI -srednja struéna sprema tehnicke struke
- poloZen ispit za obavljanje poslova lozaca centralnog
..grijanja sukladno Pravilniku o stru¢nom osposobljavanju
..i provjeri znanja za upravljanje i rukovanje energetskim
..postrojenjima

BROJ RADNIKA 1

RADNO VRIJEME 20 SATI TJEDNO

OPIS POSLOVA - vodi brigu o zagrijavanju prostorija prema vremenskim

...prilikama

- odrzava postrojenje centralnog grijanja

- brine o inventaru,

- vr3i popravke i vodi evidenciju (u vezi ...kotlovnice)
- odrzava ¢istocu u prostorijama kotlovnice i spreme
..za.alat

- vodi brigu o koli¢ini goriva na zalihi i na ..vrijeme
..obavjestava o potrebi nabave

- vodi brigu o sklonistima

- vodi brigu o odrzavanju unutra3njih i vanjskih
...dijelova objekata

- obavlja popravke na didakti¢ckom materijalu,
...namjestaju i ostalim predmetima

- po potrebi izraduje didakticki materijal —

- samostalno otklanja manje kvarove na svim vrstama
..instalacija




- vodi brigu o ispravnom na¢inu otklanjanja ve¢ih
.kvarova na opremi, instalacijama, strojevima i objektima
- organizira i provodi sve poslove u vezi zastite od pozara
- ureduje zelene povrsine, pjes¢anike, cvjetne gredice,
..reze zivicu

- Cisti snijeg

- odrzava sprave na dvoritu

- obavlja sve ostale poslove u skladu s aktima ...Ustanove

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik objavljen je dana 12.rujna 2025. godine na oglasnoj plo¢i i sluzbenoj web

stranici Djegjeg vrtiéa ,,Morski konji¢“ Podgora te stupa na snagu (8) dan od dana objave.

PREDSJENIK UPRAVNOG VIJECA ,

RAVNATELJICA

(&

Anela Zidi¢, spec.paed.

KLASA:  601-07/25-01/5
URBROIJ: 2147-5-1-25-2



