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1. UVOD

Djecji vrti¢ ,,Morski konji¢* Podgora svoj odgojno-obrazovni rad temelji na vrijednostima
koje promice Nacionalni kurikulum za rani i predskolski odgoj i obrazovanje. Odgojno-
obrazovni rad usmjeren je prema osiguravanju individualne i drustvene dobrobiti svih
sudionika u tom procesu. Cilj nam je omoguciti uvjete koji zadovoljavaju osnovne potrebe i
prava djece, Sto se posebno odnosi na siguran rast i razvoj te odgoj i obrazovanje.
Promatrajuc¢i dijete kao cjelovito bice i prihvacanje integrirane prirode njegova ucenja te
razumijevajuci osobnu, emocionalnu, tjelesnu, obrazovnu i socijalnu komponentu u svrhu
dobrobit djeteta. Vrti¢ je zbog svega navedenog odgovoran osigurati uvjete u kojima ¢e se
djeca i odgojitelji/ce, osjecati sigurno i zasticeno. Svjesni smo opasnosti koje proizlaze iz
suvremenog nacina zivota te upravo zbog toga smatramo kako je nuzno pojacati mjere
sigurnosti u svakom nasem objektu i oko njega. Nadalje, smatramo da su nuzne preventivne
radnje kako bi se moguce opasnosti i prijetnje planiranim aktivnostima i konkretnim
programom mogle izbjeci. S tim ciljem pripremljen je Sigurnosno-zastitni i preventivni

program Djecjeg vrti¢a ,,Morski konji¢*“ Podgora.

2. NOSITELJI PROGRAMA:
1. Ravnateljica
2. Zdravstvena voditeljica

3. Stru¢no-razvojna sluzba

3. PROVODITELJI PROGRAMA:
1. Odgojitelji/ce

2. Ostali strucni 1 nestrucni djelatnici

4. CILJ PROGRAMA:
e Zastita sigurnosti i zdravlja djece za vrijeme boravka u vrticu;
e Poticanje razvoja svijesti o odgovornom ponasanju i izbjegavanju rizika;
e Osnazivanje i poticanje djece na odgovorno ponaSanje prema sebi i drugima uz

postivanje osnovnih ljudskih vrijednosti i prava.



Sigurnosno — zastitni i preventivni program ostvarivat ¢e se na razlicitim razinama ovisno o

subjektima koji ga realiziraju s ciljem zastite sigurnosti djece kako slijedi:

1.

Razina — strucno osoblje:

Timskom suradnjom odgojitelji/ca, zdravstvene voditeljice i ¢lanova stru¢no —
razvojne sluzbe ustanova ¢e utvrditi rizike i procijeniti trenutnu situaciju sigurnosti
djeteta u vrticu;

Educirati odgojitelji/ce o postupanju u rizi¢nim situacijama i voditi adekvatnu
dokumentaciju i1 evidenciju sukladno protokolu postupanja;

Razina - djeca:

Odgojno-obrazovnim sadrzajem i tematskim projektima poticat ¢e se djecu na
odgovorno ponasanje. To ukljucuje razvoj pozitivne slike o sebi, stjecanje socijalnih
vjestina, nenasilno rjesavanje problemskih situacija, odgoj za mir, upoznavanje s
dje¢jim pravima, poticanje zdravog nacina zivota — sport, ekologija, zdrava prehrana i
sli¢no.

Razina — roditelji:

Informiranje roditelja o Preventivno zastitnom programu u dje¢jem vrticu te
utvrdivanje prava, obveza i odgovornosti svih sudionika.

Ukljucivanje roditelja u odgojno-obrazovne sadrzaje s djecom, tematske projekte, kao
1 aktivnosti u posebnim programima.

Pruzanje podrske i jac¢anje roditeljske kompetencije u podrucju kompetentnog
poticanja odgoja i razvoja djece putem tematskih radionica i predavanja, zatim

edukativnih stru¢nih brosura kao i individualni savjetodavni rad.

PODRUCJA ZASTITE DJETETA
5.1. Fizicka sigurnost djeteta:
e Utvrdivanje i pridrZavanje jasnih pravila u vezi dovodenja djeteta u vrtic¢ i
dolaska po dijete.
e Utvrdivanje i pridrZavanje jasnih pravila tijekom boravka djece u prostorijama
vrtica.
e Utvrdivanje i pridrZzavanje jasnih pravila tijekom boravka djece izvan prostorija
vrti¢a (Setnje, posjete, izleti, odgojno-obrazovni i sportsko-rekreativni

programi, zimovanje...).



e Utvrdivanje i pridrzavanje mjera nadzora kretanja osoba koje nisu zaposlenici
vrti¢a 1 osoba koje nisu korisnici usluga vrtica.

e Utvrdivanje i pridrzavanje jasnih pravila u sluc¢aju potrebne evakuacije djece.

5.2. Utvrdivanje postupaka kod rizi¢nih situacija:

e Dolazak roditelja po dijete izvan radnog vremena boravka u koje je dijete
ukljuceno.

e Bijeg djeteta iz vrtica.

e Postupanja s djetetom koje ima neprimjerena ponasanja u vrticu.

e Postupanje u slucaju sukoba s roditeljem ili medusobni sukob roditelja.

e Postupanje kod roditelja u alkoholiziranom ili nekom drugom neprimjerenom
psihofizickom stanju.

e Sumnja na zlostavljanje 1 zanemarivanje djeteta.

e Diskretni osobni zastitni postupci (obiteljski rizi¢ni ¢imbenici, borba roditelja
za skrbnistvo nad djetetom, dijagnosticirani psihi¢ki poremecaji kod
roditelja/skrbnika...).

e Sprjecavanje zlouporabe audio i video materijala snimljenog u vrticu.

5.3. Zdravstvena zastita djeteta:

e Postupanja prilikom povrede djece 1 pruzanje prve pomoci.

e Postupanje prilikom utvrdenog razvoja bolesnosti djeteta.

e Postupanje i protokol u slucaju Sirenja zaraznih bolesti (epidemija).
e Mjere sigurnosti u prehrani.

e Standardi higijene i ¢istoce unutarnjeg 1 vanjskog prostora.

*Navedena podrucja zastite djece regulirana su prate¢im ugovorima, izjavama, suglasnostima,

protokolima 1 dopisima, koji su navedeni u Prilogu na kraju Programa.



6. RAZRADA PODRUCJA ZASTITE DJETETA

6.1. FIZICKA SIGURNOST DJETETA

6.1.1. Mjere postupanja kod preuzimanja i predaje djeteta roditeljima

1. Clanovi struénog tima kod inicijalnih intervjua s roditeljima novoprimljene djece
informiraju roditelje o dogovorenim pravilima naseg Vrtica i radnjama koje moraju
obaviti u vezi predaje i preuzimanja djeteta.

2. Odgojitelj preuzima i predaje dijete iskljuc¢ivo punoljetnoj osobi ( roditelju/skrbniku ili

drugoj punoljetnoj osobi za koju roditelj daje vlastoru¢no potpisanu suglasnost.

3. Ukoliko po dijete dolazi osoba za koju ne postoji potpisana suglasnost
roditelja/skrbnika, odgojitelj ima pravo zatraziti osobnu iskaznicu zbog utvrdivanja
identiteta te ima obvezu kontaktirati roditelje/skrbnike o dolasku nepoznate osobe ¢iji
podatci nisu navedeni u vlastoru¢no potpisanoj suglasnosti.

4. Razvedeni roditelji (jednoroditeljska obitelj) ili roditelji u postupku razvoda trebaju
struénom timu dostaviti rjeSenje o razvodu braka i skrbni$tvu nad djetetom pri upisu u

Vrti¢. Ukoliko je naknadno doslo do pokretanja postupka razvoda, roditelj dostavlja
struénom timu vrti¢a potvrdu sa Suda ili CZSS. Temeljem rjesenja o razvodu i
skrbnistvu nad djetetom roditelj ostvaruje pravo susreta i druZzenja s djetetom ali izvan
prostora ustanove. Oba roditelja imaju pravo dovoditi i odvoditi dijete ukoliko su
postigli takav dogovor $to potvrduju pisanom i vlastoru¢no potpisanom izjavom, u
suprotnom ustanova ¢e postupati sukladno Odluci CZSS ili po RjeSenju Opc¢inskog
suda o nac¢inu vidanja djeteta s roditeljima. Do donoSenja konac¢ne presude, navedeno se
odnosi 1 na privremenu mjeru.

5.Do izdavanja konac¢nog rjeSenja o skrbniStvu, Ustanova smatra kako oba roditelja
imaju jednaka prava i obveze vezane uz odgoj te brige 1 skrbi za dijete.

6. Ukoliko se iznenada ukaze hitna potreba da odgojitelj u odredeno doba dana mora
napustiti prostorije vrtica obvezan je djecu predati odgojitelju druge odgojne skupine te
je duzan predati evidenciju o dnevnoj nazocnosti djece, pedagosku dokumentaciju
odgojno — obrazovne skupine, imenik djece s izjavama i suglasnostima
roditelja/skrbnika te odgojitelja koji prihvaca djecu upoznati s eventualnim
specificnostima o pojedinom djetetu.

7. Odgojitelj redovito najmanje dva puta godi$nje provjerava i azurira podatke o

telefonskim brojevima roditelja i ovlastenih osoba.
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8. U slucajevima kada se kod prijema djeteta uoci fizicka povreda ili simptomi bolesti,
odgajatelj je duzan od roditelja zatraziti informaciju o dogadaju, istu zabiljeziti u
dnevnik rada i obavijestiti zdravstvenog voditelja.

9. S navedenim mjerama mora se upoznati svakog novog roditelja/skrbnika pri upisu

djeteta i/ili na prvim roditeljskim sastancima.

6.1.2. Mjere sigurnosti kod boravka djece u sobi dnevnog boravka i drugim

prostorijama vrtica

1. Primarna mjera sigurnosti djece u vrticu je stalni nadzor nad kretanjem djece.

2. Odgojitelj mora biti nazo¢an u prostoriji u kojoj borave djeca.

3. Ako odgojitelj iz bilo kojeg razloga napusta te prostorije mora odgovorno procijeniti
vaznost 1 duZinu izbivanja te ukoliko je potrebno, osigurati nazo¢nost drugog odgojitelja
odnosno ¢lana stru¢nog tima ili spremacice za vrijeme dok je odsutan.

4. Odgojitelji tijekom rada s djecom moraju izbjegavati koristiti mobilne telefone, osim u
nuznim situacijama. Isto tako odgajatelj ne smije napustati sobu radi obavljanja

telefonskih poziva bez osiguravanja nadzora nad djecom u tom periodu.

9]

. Opc¢e smjernice sigurnosti u prostorijama u kojima borave djeca:

e Prostorije trebaju biti pregledne, s niskim ormarima i1 pregradama, sav materijal treba
biti dostupan djece i1 svako dijete konstantno treba biti u vidokrugu odgojitelja.

e Namjestaj bi trebao imati zaobljene rubove, a namjestaj koji je dotrajao nije trebao bi
se postaviti na mjesta na kojima ne predstavlja prijetnju sigurnosti. Police s
didaktickim 1 neoblikovanim materijalima trebaju biti stabilne i1 djeci lako dostupne.

e FElektri¢ne uti¢nice moraju biti zasti¢ene od dohvata djece, kao 1 elektri¢ni vodovi i
elektricni aparati.

e Materijali namijenjeni djeci moraju biti netoksi¢ni i atestirani.

e Prije donoSenja i upotrebe neoblikovanog materijala i igracaka koje nisu nabavljene
sredstvima ustanove odgojitelj je duzan savjetovati se s pedagogom ili zdravstvenim
voditeljem.

e (Odgajatelj je duzan pregledavati igracke te ukloniti oStecene i potencijalno opasne
materijale.

e Prozorska stakla i ogledala ne smiju biti oStecena, ukoliko se uoce oStecenja obaveza

je odgajatelja i domacica Stetu prijaviti ravnateljici.



Sredstva za ¢iscenje, lijekovi 1 svi opasni proizvodi moraju biti pohranjeni i zakljucani
u ormarima koje koristi tehni¢ko osoblje.

Sve prostorije u kojima borave ili koje koriste djeca moraju biti svakodnevno pravilno
higijenski odrzavane, o¢iS¢ene, oprane i dezinficirane na kraju radnog dana.

Prostorije se moraju provjetravati vise puta na dan.

Posteljina za djecu mora se mijenjati jednom tjedno i/ili po potrebi.

Domari/ili domacice provjeravaju ispravnost sanitarnih ¢vorova — prohodnost
umivaonika i zahodskih skoljki.

Roditelji koji borave u sobi dnevnog boravka trebaju imati odgovarajucu obucu ili
zaStitnu navlaku na obuci.

Ciscéenje soba dnevnog boravka provodi se isklju¢ivo nakon zavrietka rada programa,
izuzevsi iznimne slucajeve kad je prostor zbog sigurnosti djece potrebno odmah
ocistiti.

Domar provjerava ispravnost rasvjete i grijanja i zaduzen je za popravak opreme.
Prema zakonskim rokovima rade se ispitivanja elektroinstalacija, strojeva s pove¢anim
opasnostima, gromobrana, vodovodne i1 hidrantske mrezZe, radnog okolisa i kotlovnice
s ovlastenim institucijama, za §to je zaduzen domar.

U sluc¢aju opasnosti od pozara odgojiteljice 1 ostalo osoblje vrti¢a duzni su djecu
odvesti na sigurno podrucje te th umiriti, o dogadanju obavijestiti ravnatelja 1

vatrogasce a zatim roditelje.

6.1.3. Metode, postupci i oblici rada za vrijeme dnevnog odmora djece u vrtic¢u

Odgojitelji imaju obvezu dobrog poznavanja individualnih razvojnih potreba djeteta.
Individualne potrebe djeteta za dnevnim odmorom obvezni su zadovoljavati
kontinuirano, bez odlaganja i bez obzira na dob djeteta.

Planirati aktivnosti za djecu koja nemaju potrebu za dnevnim odmorom na nacin da
ne ometaju djecu koja koriste dnevni odmor (mirne aktivnosti).

Prostor i oprema sobe dnevnog boravka moraju biti primjereno pripremljeni, §to
ukljucuje dovoljno svjezeg zraka, topline, bez propuha, dovoljno osvjetljen, svjeze
oprana i Cista posteljina individualno oznacena za svako dijete i sl.

Ovisno o dobi djecu higijenski pripremiti za dnevni odmor, $to ukljucuje obavljanje

higijenskih potreba i presvlacenje djece u pidzame i sl.



e Posebnu pozornost usmjeriti na usnu Supljinu djeteta kako bi se preveniralo
eventualno guSenje s ostacima hrane u ustima prilikom dnevnog odmora.

e U vrijeme dnevnog odmora djeca nikada ne smiju ostati bez nadzora odgojitelja.

e U slucaju da odgojitelj uo¢i neobicno sumnjivo ponasanje djeteta u vrijeme dnevnog
odmora, (npr. promjenu u ritmu disanja, povracanje i sl.) ne smije zanemariti
simptome vec je duzan pruziti djetetu prvu pomoc i pozvati u pomo¢ zdravstvenog
voditelja.

e Eventualne specifi¢ne i izvanredne situacije i dogadanja opisati u propisanoj

pedagoskoj dokumentaciji.

6.1.4. Mjere sigurnosti na vanjskom prostoru

1.

Dvoriste 1 igralisSte djec¢jeg vrtica trebaju biti ogradena, oznacena kao djecje igraliSte 1 imati
informativnu plocu o potrebi ¢uvanja sprava i okoliSa od strane svih koji se sluze dje¢jim

igraliStem.

. Zelene povrsine 1 prilazi vrti¢a trebaju biti redovito odrzavani (kosnja trave, piljenje grana,

smece, suho lisce...).

. Boravak djeteta na zraku svakodnevna je potreba djeteta i mora se zadovoljavati kad god to

vremenske prilike dozvoljavaju.

. Prije izlaska djece odgojitelji su duzni unaprijed provjeriti sigurnost vanjskog prostora i

ukloniti opasne predmete.

. Ukoliko su uoc€eni nedostaci, opasnosti ili oSte¢enja, potrebno je evidentirati i o tome

obavijestiti odgovornu osobu.

. Prije izlaska na dvori$te svu nazo¢nu djecu treba uvesti u Listu dnevne evidencije.

. Odgojitelji borave u dvoristu prema unaprijed dogovorenom rasporedu i obavezni su

dnevnim planom planirati poticaje 1 aktivnosti za igru djece na vanjskom prostoru.

. Prije izlaska u dvoriste odgojitelj upucuje djecu na upotrebu sanitarnog ¢vora te provjerava

je li odjeca svakog djeteta u skladu s vremenskim prilikama.

. Pri izlasku na igraliste, odgojitelj zajedno s djecom dogovara pravila i granice koriStenja

igraliSta.

10. Odgojitelji moraju biti prisutni u blizini svake sprave/igrala koju djeca koriste na igralistu,

odnosno u svakom trenutku vidjeti svu djecu zbog sprje€avanja eventualnih guranja,

padova 1/ili ozljeda djece.



11. Odgojitelji su duzni pratiti kretanje djece 1 ne zadrzavati se u grupicama ukoliko to ne
zahtijeva aktivnost koja se provodi.

12. Odgojitelji djeci nude sadrzaje i aktivnosti koji ih motiviraju na kvalitetnu igru na
igraliStu, istovremeno kod djece razvijaju svijest o potrebi zastite i samozastite (voditi
racuna o mogucénostima uboda djece, diranje nepoznatih predmeta, zivotinja i slicno).

13. U slu¢aju manje nezgode potrebno je umiriti dijete, pomoc¢i mu, procijeniti trebate li se
vratiti u objekt ili ostati na vanjskom prostoru.

14. U slucaju ozbiljnijih povreda odgojitelj treba primijeniti steeno znanje, pozvati

zdravstvenu voditeljicu za pomo¢ te pravovremeno obavijestiti ravnateljicu 1
roditelje/skrbnike.

15. Svaki odgojitelj sa svojom odgojnom skupinom sprema sredstva koja je koristio na

vanjskom prostoru.

o Setnje i posjete

1. Setnje s djecom u blizu okolicu i posjete odgojitelj mora unaprijed planirati.

2. Pri svakom napustanju sigurnog okruzenja djecjeg vrti¢a (Setnje, posjete) u pratnji jedne
skupine djece nalazi se jedan odgojitelj i druga odrasla osoba (drugi odgojitelj, zdravstveni
voditelj, domacica ili roditel;).

3. Ukoliko posjet ukljucuje prijevoz djece autobusom, potrebno je voditi raCuna o sigurnosti

djece u prometu, roditelji potpisuju suglasnost (postivati zakonsku regulativu — broj djece,
sigurnosni pojasevi) te prijevozna sredstva moraju biti certificirana za siguran prijevoz

djece.

6.1.5. Mjere sigurnosti tijekom sudjelovanja djece u odgojno-obrazovnim i sportsko-

rekreativnim programima organiziranim izvan vrtica

1. Odgojitelji su duzni informirati roditelje o sudjelovanju djece u sportsko-rekreativnim te
odgojno-obrazovnim programima organiziranim izvan vrtic¢a (Olimpijski festival djecjih
vrti¢a, Kulturno-umjetnicke igre mladih, nastupi prilikom gradskih manifestacija i sl.).

2. Prijevoz u svrhu programa/manifestacije moze biti grupno organiziran autobusom ili djeca
dolaze u pratnji roditelja vlastitim prijevozom.

3. Ukoliko se organizira grupni prijevoz putnika autobusom, vrti¢ imenuje odgovornog vodu
puta.

4. Ukoliko je organiziran grupni prijevoz, djeca na dogadanja odlaze u pratnji odgojitelja,

stru¢nih suradnika 1/ili roditelja.
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5. Ukoliko djeca dolaze na manifestaciju u pratnji roditelja/skrbnika vlastitim prijevozom, po
dolasku na mjesto dogadanja predaju se odgojitelju koji s njima boravi tijekom odrzavanja
manifestacije. Po zavrSetku manifestacije odgojitelj predaje dijete roditelju/skrbniku.

6. Ukoliko se radi o rekreativno-sportskim manifestacijama s djecom tijekom dogadanja
borave i sportski voditelji organizatora.

7. Ovisno o dogovoru, tijekom puta za putnike vrti¢ osigurava hranu i dovoljne koli¢ine

tekuc¢ine. Ukoliko nije tako dogovoreno, za hranu i teku¢inu su odgovorni roditelji/skrbnici.

6.1.6. Mjere sigurnosti tijekom odlaska djece na zimovanje

1. Roditelji su duzni dati pismenu suglasnost za odlazak djece na zimovanje u organizaciji
vrtica.
2. Djeca odlaze na zimovanje u pratnji odgojitelja, ¢lanova stru¢nog tima te voditelja puta
(putnicka agencija), koji su odgovorni za djecu tijekom boravka na zimovanju.
3. U pratnji desetero djece odlazi jedan odgojitelj. Uz odgojitelja u pratnji djece je i ¢lan
stru¢nog tima vrtica.
4. Odgojitelj roditeljima/skrbnicima daje popis potrebne odjece i opreme koju dijete mora
imati te prikuplja potrebne informacije o djeci.
5. Ukoliko se zimovanje organizira u inozemstvu, dijete mora posjedovati putovnicu i
suglasnost roditelja o dopustenju za odlazak na put u pratnji odgovorne osobe iz vrtica,
ovjerenu kod javnog biljeznika.
6. Prije svakog putovanja vrti¢ imenuje odgovornog vodu puta.
7. Prije odlaska na put, voda puta duzan je evidentirati djecu 1 ostale sudionike puta u listu
putnika.
8. Tijekom puta mora se osigurati kutija prve pomo¢i sa svim potrebnim lijekovima.
9. Tijekom puta vrti¢ za djecu osigurava hranu i dovoljne koli¢ine tekucine.
10. Prije odlaska na putovanje odgovorne osobe moraju imati upute o posebnim zdravstvenim
1 prehrambenim potrebama djeteta.
11. Tijekom putovanja roditeljima/skrbnicima je na raspolaganju broj telefona putem kojeg

mogu kontaktirati odgojitelje, ¢lana strucnog tima ili dijete.
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6.1.7. Mjere postupanja i nadzora Kkretanja osoba koje nisu zaposlenici vrti¢a i osoba

koje nisu Kkorisnici usluga vrtica

1. Svi djelatnici vrtica duzni su voditi brigu o kretanju osoba unutar te u krugu vrtica, osobito

ako iste nisu korisnici usluga vrtica.

2. Svi ulazi u objekte djecjih vrti¢a zakljucavaju se u 9.00 sati, ¢ime se nadzire ulazak osoba u

objekt djecjeg vrtica.

3. Nepoznata osoba ne smije se kretati vrticem bez pratnje nekog od djelatnika vrtica te
ukoliko se takvu osobu zatekne u vrti¢u treba upitati za njezine namjere i sluzbeno
dopustenje.

4. Ukoliko vam se kretanje osobe ucini sumnjivo, o tome obavijestite voditeljicu objekta ili

nekoga od Clanova stru¢nog tima te doticnu osobu ispratite do izlaza.

5. Ako nepoznata osoba postupa protuzakonito, odmah se obavjeStava policija.

6. Domacice na kraju radnog vremena provjeravaju sva vrata i prozore, kako bi se sprijecio

neovlasteni ulaz odnosno provala u vrijeme kada u ustanovi nema nikoga.

6.1.8. Potreba za evakuacijom i spasavanjem djece

1.Za slucaj pozara ili nekih drugih izvanrednih situacija koje mogu biti opasne za Zivot djece
ili zaposlenika nuzno je donijeti Plan evakuacije i spaSavanja djece.

2. U tu svrhu duznost vrti¢a je obavljati Prakti¢nu vjezbu evakuacije i spasavanja djece i to
najmanje jedanput u dvije godine, a prema procjeni i ¢esce.

3. Prema Zakonu o zastiti na radu (NN 71/14, 118/14, 154/14, 94/18, 96/18), potrebno je

...donijeti Pravilnik o zastiti na radu Djecjeg vrti¢a ,,Morski konji¢* Podgora, a temeljem

...istog donijeti Planovi
evakuacije 1 spasavanja osoba 1 imovine ugrozenih izvanrednim situacijama.

4. Do donoSenja navedenih akata odgojiteljice dje¢jeg vrti¢a prvenstveno trebaju paziti na
sigurnost djece te ih odvesti na sigurno mjesto, osigurati drugu odraslu osobu (zdravstveni
voditelj, ¢lanovi stru¢nog tima, domacica) koja ¢e ostati s djecom dok pozovu vatrogasce i

ravnateljicu.
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6.2. UTVRPIVANJE POSTUPAKA KOD RIZICNIH SITUACIJA

6.2.1. Dolazak roditelja po dijete izvan radnog vremena vrti¢a
e Postupci odgojitelja:
e Obvezno je kontinuirano provjeravati brojeve telefona i mobitela roditelja te unositi
promjene, a posebno provjeravati podatke o osobi kojoj se dijete predaje.
U sluc¢aju nedolaska roditelja nakon radnog vremena:
- PokusSajte uspostaviti kontakt s roditeljima putem telefona ili mobitela;
- Pokusajte uspostaviti kontakt s osobom koju je roditelj naveo kao osobu koja moze odvesti
dijete iz vrtica;
- Ostavite mogucnost (30-60 min.) da je roditelj iznenadno sprijecen u dolasku po dijete;
- Obavijestite ravnateljicu ili nekog od ¢lanova stru¢nog tima;
- Pozovite policiju te objasnite koje ste sve radnje poduzeli;

- Daljnje postupanje po uputama policije.

VAZNI TELEFONSKI BROJEVI:
1. POLICIJA, HITNA POMOC, VATROGASCI: 112
2. POLICIJSKA POSTAJA MAKARSKA: 021/ 307-739

6.2.2. Bijeg djeteta iz vrtica

U situaciji da odgojitelj otkrije da djeteta nema vazno bi bilo:

- ZadrZati prisebnost, ne stvarati paniku;

- Detaljno provjeriti igraliSta i sobe dnevnog boravka, sanitarije, blagovaonice i ostale
prostore;

- Obavijestiti ravnateljicu te organizirati krizni tim (ravnateljica, stru¢ni tim).

e Krizni tim utvrduje osobe koje djeluju s ciljem trazenja:

- Zaposlenike koji pretrazuju prostorije vrti¢a, odgojitelje koji pretrazuju igraliSte (moguce je
pretpostaviti da se dijete skrilo);

- Zaposlenike koji u zadanim smjerovima traZe dijete, pri ¢emu se posebna pozornost obraca
na: izgled djeteta (opis), dijete bez pratnje, dijete u prisustvu sumnjive osobe;

- Zaposlenike koji kre¢u u smjeru adrese stanovanja djeteta;

- Ravnateljica, ¢lan struénog tima ili odgovorni odgojitelj organizira kontakt s roditeljima
telefonom/mobitelom te ih obavjestava o dogadaju i od roditelja prikuplja podatke o djetetu
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koji olakSavaju trazenje;

- Ravnateljica, ¢lan stru¢nog tima ili odgovorni odgajatelj obavjestava policiju, daje podatke o
djetetu i poduzetim radnjama;

- Ravnateljica kontaktira s medijima i nadleznim ustanovama (ostali zaposlenici ne daju
nikakve informacije bez suglasnosti ravnateljice); medijima se daju samo ¢injenice, trazi
se profesionalnost u informiranju (zabranjuje fotografiranje i objavljivanje podataka bez
suglasnosti roditelja, a na isti na¢in osigurava se i zastita Vrti¢a);

- Po zavrSetku krize provodi se kratka krizna intervencija —psiholog ili druga educirana
osoba provodi razgovor sa sudionicima dogadaja;

- Odgojitelj zajedno s jednom osobom iz kriznog tima pise izvjeSée —s tocno navedenim
razlozima nastanka navedene situacije, metodama i postupcima djelovanja u rjeSavanju

situacija.

6.2.3. Postupanje s djetetom koje pokazuje neprimjerena i nepoZeljna ponasanja u

veeeeenVItiCU

1. Postupci odgojitelja kad uoce dijete s neprimjerenim/nepozeljnim ponasanjem ili kad je

dijete izvan kontrole emocija (ispadi bijesa) su sljedeci:

- Ukoliko odgojitelj ne uspijeva dijete smiriti u sobi, treba ga izvesti izvan sobe uz obvezno
osiguranje druge odrasle osobe s ostalom djecom;

- Potrebno je ukloniti sve predmete kojima se dijete moZze ozlijediti;

- U sluc¢aju nasilja medu djecom treba se odmah prekinuti aktualno nasilno ponasanje, a u
slucaju potrebe zatraziti pomoc¢ druge osobe ili stru¢nih suradnika;

- Potrebno je odmah obaviti razgovor sa sudionicima dogadaja , obavijestiti roditelje te pruziti
pomo¢ i drugoj djeci koja su svjedocila dogadaju;

- Potrebno je Sto Zurnije razgovarati i s djetetom koje je uzrokovalo dogadaj
neprimjerenim/nepozeljnim ponaSanjem te isti dan dogovoriti razgovor s roditeljima,
upoznati ih s dogadajem te savjetovati;

- Odgojitelj 1 struéni suradnici duZni su napisati sluzbenu zabiljeSku / zapisnik.

2. Ukoliko uobicajeni postupci ne pomazu, a oba odgojitelja smatraju kako trebaju pomo¢
stru¢nog tima, duzni su obavijestiti ¢lanove stru¢nog tima predocujuéi biljeske o ponasanju
djeteta iz knjige pedagoSke dokumentacije; zapazanja sadrze: a) Sto je prethodilo
neprimjerenom ponasanju, b) opis ponasSanja, ¢) kako se situacija razrijesila tj. kakve su
bile intervencije odgojitelja.
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3. Strucni tim zajedno s odgojiteljem donosi plan opservacije i interventnih postupaka s
djetetom.
e Poslovi odgojitelja: uz podrsku stru¢nog tima donosi plan rada s djetetom koji
ukljucuje:
- Promjene u organizaciji rada i prostora;

- Plan individualiziranog rada s djetetom;

- Plan odgojno-obrazovnih sadrzaja s ciljem suzbijanja neprimjerenog/nepozeljnog ponasanja;

- Plan suradnje s roditeljima;

- Plan suradnje sa stru¢nim timom;

- Plan edukacije i rada na sebi (unutar i izvan djecjeg vrtica).

e Poslovi pedagoga su:

- Potpora odgojiteljima u osmisljavanju aktivnosti kojima bi se preveniralo neprimjereno
ponasanje (igre opustanja, relaksacije, usvajanje socio-emocionalnih vjestina i dr.), prati
njihovo provodenje i u¢inke;

- Pomaze odgojiteljima u izradi individualiziranih programa za dijete s neprimjerenim
ponasanjem te prati provodenje i u¢inak;

- Pomaze odgojiteljima u evidentiranju i dokumentiranju svih podataka;

- Organizira edukacije i struéne podrSke odgojiteljima.

e Poslovi psihologa su:

- Procjenjuje psihofizicki razvoj djeteta, procjenjuje potrebu dodatne klini¢ke dijagnostike te
po potrebi suraduje s klini¢kim psiholozima i dr. stru¢njacima;

- Suraduje s roditeljima djeteta pruzajuci savjetodavnu i psiholosku podrsku;

- Provodi intervencijske postupke u grupi ili individualno s djetetom,;

- U odnosu na drugu djecu u skupini: prati komunikaciju u grupi, odnose medu djecom te
pomaze odgojiteljima u vrednovanju i unosi promjene u taj aspekt rada;

- Organizira edukaciju i stru¢nu podrsku odgojiteljima i roditeljima.

6.2.4. Postupanje u slucaju sukoba s roditeljem ili medusobnog sukoba roditelja

1. Duznost odgojitelja je da pokusa smiriti roditelja/e, ali ne pred djecom ili drugim
roditeljima, ve¢ ga odvesti na udaljeno mjesto i osigurati drugu osobu za pomo¢ kod djece.
2. Pozvati odgovornu osobu ili roditelja uputiti na odgovornu osobu (ravnatelj, stru¢ni

suradnik).
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3. U slucaju fizickog napada roditelja na odgojitelja ili pomo¢no osoblje potrebno je pozvati
policiju na broj 112.

4. Odmah po prestanku slucaja, prije odlaska s posla, napraviti zapisnik i navesti svjedoke
dogadaja.

5. Kontaktirati tim za potporu koji €ine ravnatelj te clanovi stru¢nog tima od kojih bar jedan
treba odmah reagirati po saznanju na dogada;.

6. Situaciju nikad ne komentirati pred djecom ili drugim roditeljima.

6.2.5. Postupanje s roditeljima/skrbnicima i ostalim odraslim osobama navedenim u
........Izjavi 0 dovodenju i odvodenju djeteta Cije psihofizi¢ko stanje ugrozava sigurnost

....... djeteta

1. Roditelju/skrbniku ili osobi koja je navedena u Izjavi o dovodenju odvodenju djeteta, za

koju se ¢ini da je pod utjecajem alkohola, droga ili u odredenom mentalnom stanju u kojem
je narusena njegova sposobnost pravilnog reagiranja i rasudivanja (tetura, teSko mu j
snalaziti se i kretati po prostoru, ne govori razgovjetno, pogled mu je zamucen, ponasa se na
potencijalno opasan nacin za dijete) odgojitel) NE SMIJE predati dijete.

2. Potrebno je zbrinuti ostalu djecu iz skupine na nacin da se osigura odrasla osoba koja ¢e
ostati s njima (odgojitelj, pomo¢nica ili druga odrasla osoba).

3. Kontaktirati drugog roditelja/skrbnika i izvijestiti ga o situaciji te zamoliti da netko drugi
od osoba navedenih u Izjavi o dovodenju 1 odvodenju djeteta da dode po dijete odnosno u
slu¢aju ne moguénosti ostvarivanja kontakta s drugim roditeljem/skrbnikom, kontaktirati
redom osobe navedene u Izjavi o dovodenju i odvodenju djeteta. U slucaju da se ne ostvari
kontakt s niti jednom navedeno osobom u gore navedenoj Izjavi, potrebno je kontaktirati
ravnateljicu Ustanove.

4. Odgojitelj treba ostati s djetetom dok se situacija ne rijesi.

5. Ukoliko roditelj pokazuje znakove agresivnosti, verbalno ili fizicki napada osoblje vrtica,
potrebno je obavijestiti policiju, ravnateljicu ili nekog od ¢lanova stru¢ne sluzbe.

6. Cijeli dogadaj potrebno je evidentirati u Zapisnik o postupanju o kriznim situacijama.
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6.2.6. Zastita djeteta od zlostavljanja i zanemarivanja

Sukladno Obiteljskom zakonu svatko je duzan obavijestiti Centar za socijalnu skrb u sluc¢aju
krSenja djetetovih prava, a posebno o svim oblicima zlostavljanja. Zakonom o zastiti od
nasilja u obitelji zdravstveni djelatnik, djelatnik socijalne skrbi, psiholog, socijalni radnik,
socijalni pedagog i djelatnik odgojno obrazovne ustanove duzni su policiji ili nadleznom
op¢inskom drzavnom odvjetniStvu prijaviti nasilje za koje su doznali u obavljanju svoje
duznosti. Ukoliko stru¢njak ima neka saznanja o mogucéem zlostavljanju djeteta, a nije
obavijestio nadlezne institucije moze kazneno odgovarati kaznom zatvora od 3 mjeseca do 3
g., a snosi 1 strukovne sankcije. Povjerenje je profesionalna ili zakonska duznost zadrzavanja
informacija dobivenih od klijenta. Prijavljivanje zlostavljanja djeteta gotovo uvijek zahtijeva
da prekrSimo povjerljivost. Po zakonu, duznost prijavljivanja ima prednost pred duznosti
zadrzavanja informacija. Pri procjeni i donoSenju odluke o prijavi, dovoljno je da postoji
opravdana sumnja na zlostavljanje, ¢ak i ukoliko stru¢njak nema dovoljno informacija da bi u

to bio potpuno siguran.

6.2.7. Postupanje u slu¢aju sumnje na zanemarivanje i/ili zlostavljanje djeteta od strane

........roditelja ili ostalih ¢lanova obitelji

1. Odgojitel; ili stru¢ni suradnik koji uoci kod djeteta znakove zlostavljanja duzan je odmah
obavijestiti struéni tim. Clan struénog tima usmeno informira ravnateljicu.

2. Stru¢ni tim dogovara s oba odgojitelja suradnju i1 daljnje postupanje prema djetetu i
roditeljima te utvrduje potrebu za prijavom CZSS.

3. Opservaciju djeteta provode svi ¢lanovi strucnog tima i odgojitelji uz obvezno unosenje
podataka u dosje djeteta (opservacija traje prema potrebi, a najduze mjesec dana).

4. Pisanu obavijest, tj. potrebu za prijavom pismeno uputiti ravnateljici, koja CZSS upucuje
pisanu obavijest.

5. Osoba za kontakt dogovara sastanak stru¢nog tima s predstavnicima CZSS.

6. Ukoliko je kod djeteta evidentirana povreda, odgojitelj odmah o tome trazi
informaciju/objasnjene od roditelja. Ukoliko je otkrije kasnije, u trenutku otkrivanja
kontaktira roditelja, obavjestava stru¢ni tim 1 pravi zabiljesku.

7. Ukoliko CZSS zatrazi pismeno misljenje o djetetu ili obitelji, stru¢ni tim je duzan napisati i
potpisati misljenje o djetetu.

8. U ¢itavom postupku izostavlja se ime odgojitelja 1 PO u kojem se dijete nalazi.
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NAPOMENA: Ovaj protokol primjenjuje se i u svim slucajevima obiteljskih rizi¢nih
¢imbenika i to:
- izrazite socijalne deprivacije
- bolesti roditelja koji bitno ometaju obiteljsko funkcioniranje (psihicke bolesti, narkomanija,
alkoholizam...)
- odsutnost roditelja, povremena ili trajna, bez adekvatne zamjenske skrbi
- dijete koje prozivljava traumati¢an razvod roditelja (borba za skrbnistvo, prijetnje, nasilje,..)

- svi relevantni podaci, kao i preslike dopisa pohranjuju se u dosje djeteta.

6.2.8. Diskretni osobni zastitni postupci

1. Odgojitelj je duzan diskretno u individualnim kontaktima s roditeljima pokusati doznati i
provjeriti sve vazne okolnosti o obiteljskom funkcioniranju.
2. Ukazati na moguc¢nost djelovanja na djetetovo ponasanje te roditelja uputiti na kontakt s

¢lanovima stru¢nog tima.

6.2.9. Postupanja u slu¢aju razvoda roditelja

- Ukoliko su roditelji u postupku razvoda nuzno je pozvati na razgovor oba roditelja, zajedno
ili odvojeno, s ciljem boljeg upoznavanja situacije u kojoj se dijete nalazi te upoznavanje
roditelja sa zakonskim obvezama djelatnika vrti¢a u nastaloj situaciji

- Od roditelja traZziti na uvid rjeSenja nadleznog CZSS te istoga kopirati 1 zadrzati u
pedagoskoj dokumentaciji

- Ukoliko se roditelji nisu odazvali individualnom informativnom razgovoru , odnosno

...ukoliko postoje poteskoce u medusobnoj komunikaciji roditelja ili na relaciji odgojitelj -

...roditelj u mjeri da ometaju pravilnu brigu o djetetu obvezno je obavijestiti stru¢ni tim ili

...ravnateljicu.

-Clan struénog tima zaduZen za kontakt s CZSS treba kontaktirati nadlezni CZSS Makarska u
svrhu dobivanja informacija o tijeku razvoda.

-.0 skrbi za dijete odlucuju oba roditelja, u situacijama podijeljenog skrbniStva (Sto je

...najces¢i slucaj). Oba roditelja imaju pravo doci u vrti¢ po dijete, a ukoliko roditelji nisu

...postigli dogovor, postupat ¢e se po Odluci CZSS ili po Rjesenju Opéinskog suda o nacinu

..vidanja djeteta s roditeljima do donoSenja konacne presude. Navedeno se odnosi i na

..privremenu mjeru.
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-.U slucaju da roditelj kojem je oduzeto skrbnistvo dode po dijete, odgojitelj mu NE SMIJE
..predati dijete.

-.Ukoliko roditelj kojem je oduzeto skrbniStvo nad djetetom inzistira na preuzimanju djeteta
..potrebno je ukazati na zakonske okvire i protokol vrtica.

- U slucaju da roditelj/skrbnik kojem je oduzeto skrbniStvo nad djetetom postane verbalno ili
..fizi¢ki nasilan, potrebno je zbrinuti ostalu djecu, te im osigurati skrb odrasle osobe te
..kontaktirati ravnateljicu i policiju.

-.Ravnatelj ili ¢lan stru¢nog tima informira roditelja/skrbnika o navedenom dogadaju.

- Odgojitelj, ravnatelj ili djelatnik koji je bio nazocan, piSe zapisnik o dogadaju.

-.U slucaju da roditelj, kojem je odredena zabrana prilaska djetetu pristupa unutarnjem ili
..vanjskom prostoru vrti¢a tijekom trajanja odgojno-obrazovnog rada, potrebno je obavijestiti

..ravnatelja ili ¢lana stru¢nog tima koji ¢e obavijestiti PP Makarska i/ili CZSS Makarska.

6.2.10. Postupak pedagoSke opservacije

e Pedagoska opservacija provodi se tijekom upisa odnosno tijekom pohadanja djec¢jeg
vrti¢a ukoliko se pojavi sumnja o razvojnoj poteskoci djeteta.

e Strucni tim informira ravnateljicu o ishodima opservacije kao 1 roditelje djeteta te ih
sugerira na potrebne dodatne specijalisticke medicinske pretrage.

e Strucni tim planira i izraduje orijentacijski plan opservacije (Sto, tko, kada, nacin
vodenja protokola, biljezaka).

e Evidencija pracenja djeteta od strane odgojitelja i stru¢nog tima dio su dosjea o djetetu

e Nakon pedagoSke opservacije stru¢ni tim donosi misljenje te daje prijedlog rjeSenja na
dobrobit djeteta.

e Moguci prijedlozi su sljedeci:

1. Dijete ostaje u skupini u koju je upisano, uz smanjenja vremena boravka u skupini.

2. Dijete boravi u redovnoj skupini s pojacanim defektoloSkim tretmanom unutar Ustanove.
3. Ukoliko vrti¢ nema osigurane uvjete u kojima moze zadovoljiti posebne potrebe djeteta
...sugerira se roditeljima/skrbnicima da pronadu drugo rjesenje.

4. Novoupisana djeca podlijezu postupku pedagoske opservacije u trajanju od tri mjeseca.

5. Djeca koja su ve¢ bila prac¢ena, opservacijski postupak u traje najdulje jedan mjesec.

6. O odlukama provedene pedagoske opservacije potrebno informirati ravnateljicu Ustanove.
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7. Mati¢ni tim, ili po potrebi proSireni tim informira roditelje/skrbnike o prijedlogu nacina i

...trajanja boravka.
DODATAK:

ORIJENTACIJSKI PLAN I PROGRAM PEDAGOSKE OPSERVACIJE
1. FAZA:
Sustavno promatranje i dokumentiranje ponasanja tijekom trajanja aktivnosti 1 igre u vrticu:
a) Opservirati djetetovu interakciju s drugom djecom i odraslima;
b) Dokumentirati izbor aktivnosti djeteta;
c¢) Utvrditi JAKE strane (sposobnosti, interesi, potrebe, znanja, suradnja s drugima, iskustva,
...npr. lako uspostavlja kontakt s drugom djecom, uziva u simbolickoj igri, uziva u crtanju
...bojicama...);
d) Utvrditi SLABE strane (ometajuéi ¢imbenici npr. povuceno i nesigurno dok govori, ne

...iskazuje svoj stav, lako odustaje u zadacima koji zahtijevaju finu motoriku...).

Nakon opservacijskog perioda odrzava se konzultativni sastanak odgojitelja i stru¢nog tima

vezano uz nastavak boravka djeteta u vrticu.

2. FAZA:

e) Lista procjene ponasanja

Temeljem zaklju¢aka donesenih o psihofizickom razvojnom statusu djeteta, odlucuje se o
izradbi IOOP-a (Individualizirani odgojno-obrazovni program). Ciljevi i zadaci IOOP-a

evaluiraju se svaka tri mjeseca.
3. SADRZAJ I00P-a:

f) Definiranje kratkoro¢nih i dugorocnih ciljeva, aktivnosti 1 zadataka prema razvojnim

...podrucjima;

g) Definiranje tehnika pracenja i evaluacije ostvarivanja programa;

h) Definiranje plana postupanja i aktivnosti za ostvarivanje postavljenih zadaca;
1) Izradba plana suradnje s roditeljima;

J) Jasno definirana uloga i zadaca svih ¢lanova stru¢nog tima;

20



k) Suradnja s vanjskim institucijama.

Navedeno se dogovara u suradnji s roditeljima i stru¢nim timom zbog suradnje tijekom
postupka pedagoske opservacije i izrade Individualiziranog programa. Ukoliko su roditelji
suglasni sa sadrzajem IOOP-a, daju pismenu suglasnost za provodenje navedenih aktivnosti i

ciljeva s djetetom.

7. ZDRAVSTVENA ZASTITA DJECE
7.1. Mjere postupanja u slu¢aju povrede i pruzanja prve pomoc¢i
Najces¢i slucajevi pruzanja prve pomoci odnose se na:

» Gubitak svijesti,

» Febrilne konvulzije,

» Epinapad,

» Gusenje stranim tijelom,

» U sluc¢aju da se strano tijelo nade u nosu, uhu ili oku,
» Kada nastane laksa ili teza tjelesna povreda,

» Alergijska reakcija,

>

Toplotni udar i ostala moguca stanja.

Iz svega navedenog nuzno je prvo kontaktirati hitnu pomo¢, postupati smireno u
procijeni zdravstvenog stanja djeteta te ukoliko je moguce pristupiti pruZanju prve

pomodi.

Kod povisene tjelesne temperature, povracanja, proljeva, pojave boli, potrebno je obavijestiti
zdravstvenu voditeljicu i roditelje/skrbnike te do dolaska roditelja/skrbnika dijete imati pod

nadzorom.

Za djecu cije stanje trazi poseban nadzor i postupanje npr. dijabetes ili celijakija, slijediti
pisane upute nadleznog lije¢nika i zdravstvene voditeljice. Voditi brigu da se upute nalaze na

vidljivom i dostupnom mjestu za odgojitelje.

Prilikom pojave poremecaja u ritmu disanja ili rada srca, gubitak svijesti, pojave krvarenja,
nuzno je odmah zvati Hitnu pomo¢ (112), a djetetu pruziti mu prvu pomo¢ (reanimacija,
kompresija mjesta krvarenja) do njihovog dolaska. Obavezno kontaktirati 1 informirati

roditelje, zdravstvenu voditeljicu 1 ravnateljicu.
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Svi objekti Ustanove opskrbljeni su potrebnim materijalom za pruzanje prve pomoci.

Prilikom pruzanja prve pomoc¢i vazno je:

e Paziti na sigurnost i ostati smiren,

e Zdravstvenu voditeljicu kontaktirati odmah zbog uputa ili neposredne pomoci
prilikom pruzanja prve pomoci.

e Procijeniti situaciju i pozvati hitnu pomo¢ ukoliko se radi o urgentnoj situaciji,

e Prema procjeni izolirati dijete dok druga odrasla osoba treba preuzeti brigu o ostaloj
djeci,

e Oprezno procijeniti vlastitu sigurnost u postupke pruzanja prve pomoci kako svojim
postupcima ne bi dodatno ugrozili zdravstveno stanje djeteta,

e Zdravstvenim djelatnicima hitne pomoc¢i pruziti sve relevantne podatke o navedenom
dogadaju,

e (Odgojiteljica treba evidentirati dogadaj te ispuniti obrazac IzvjeS¢a o povredi,

e O dogadaju informirati ravnateljicu,

e Nuzno je periodi¢no obnavljati znanja o pruzanju prve pomo¢i.

7.2. Mjere postupanja kod bolesnog djeteta

Prilikom upisa djeteta u vrti¢ kao obvezni dio dokumentacije, roditelji prilazu Potvrdu o
obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu predSkolskog djeteta prije upisa u djecji
vrti¢ (UT-X1-2-30). S ostalim dokumentima dostavlja se odgojitelju u skupini koji ¢e s
¢lanovima stru¢nog tima razmjenjivati informacije u brizi za djetetovo zdravlje. U vrticu
borave zdrava djeca te kod sumnje da je dijete bolesno ili tijekom se boravka pojave simptomi
razvoja bolesti, odmah se pozivaju roditelji kako bi se dijete zbrinulo na kuénu njegu.
Bolesnom dijetu potrebno je osigurati jer predstavlja izvor zaraze za ostalu djecu i1 djelatnike
vrtic¢a. Roditelj je duzan obavijestiti odgojitelja/vrti¢ o razlozima izostanka djeteta. Nakon
zavrSenog lijecenja duljeg od tri dana i povratka djeteta u vrti¢, roditelj je duZan dostaviti

lijecnicku potvrdu da dijete moze boraviti u vrticu.

Djelatnici vrti¢a ne smiju i ne mogu djeci davati propisanu lije¢nicku terapiju. Terapiju

iskljucivo daju roditelji kod kuce, od pocetka do kraja lijecenja.
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U slucajevima kroni¢nih bolesti (dijabetes, epi i sl.), odgojiteljica koja je prethodno educirana
davat ¢e djetetu potreban lijek tijekom boravka djeteta u vrticu. Lijek ¢e odgojiteljica
iskljucivo aplicirati uz pismenu suglasnost roditelja/skrbnika te uputstvo nadleznog lije¢nika
koje treba sadrzavati sve vazne podatke: ime i prezime djeteta, godina rodenja, dijagnoza,
naziv lijeka, na€in primjene i dozu lijeka, kao i ostale vazne podatke.

Informacije o zdravstvenom stanju djeteta ne smiju se davati neovlastenim osobama (drugim

roditeljima ili radnicima vrtica).

7.3. Mjere postupanja kod pojave zarazne bolesti ili epidemije

Primjenjuju se kod svake pojave zarazne bolesti.

Postupanje odgojitelja kod pojave zarazne bolesti:
e Kod prvih simptoma ili sumnje na zaraznu bolest treba izdvojiti dijete 1 pozvati
roditelje/skrbnike i zdravstvenu voditeljicu,
e Pratiti stanje druge djece,
e Nadzirati i provoditi protuepidemijske mjere, ovisno o vrsti bolesti (higijena ruku

djece i odraslih, pojacane mjere higijene i dezinfekcije u prostoru i sl.).

7.4. Postupanje zdravstvene voditeljice kod pojave zarazne bolesti:

e Nakon prijave ili sumnje na Sirenje zarazne bolesti dati upute op¢ih protuepidemijskih
mjera,

e Temeljem simptoma pokusati utvrditi o ¢emu se radi, napraviti procjenu i plan
potrebnih aktivnosti,

e Obavijestiti dezurnog epidemiologa pri Zavodu za nastavno javno zdravstvo

e  Stupiti u kontakt sa pedijatrom i ostalim potrebnim sluzbama,

e Nadzirati primjenu protuepidemijskih mjera,

e  Pratiti zdravstveno stanje ostale djece i1 evidentirati pojavu novih slucajeva,

e Ukoliko je potrebno, organizirati roditeljski sastanak u suradnji s epidemiologom,

e Epidemioloske mjere su na snazi sve do trajanja epidemije,

e Kontinuirano informiranje roditelja, osoblja vrti¢a te ostalih mjerodavnih sluzbi.
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7.5. Mjere za sprjecavanje i suzbijanje epidemije Covid-19

Kod pojave znakova koji upucuju na moguéu zarazu COVID-19 dijete ili djelatnik ostaje kod

kuce.

e PovisSena tjelesna temperatura ( > 37,2),
e Simptomi respiratorne bolesti — kasalj, poteskocée u disanju, grlobolja,
e Poremecaj osjeta njuha i okusa,

e (Qastrointestinalne smetnje (proljev, povracanje 1 bol u trbuhu).

Javiti se telefonski najprije izabranom lije¢niku obiteljske medicine ili pedijatru koji odlucuje
o testiranju.
Obavijestiti zdravstvenu voditelju i ravnateljicu,
Ako se znakovi bolesti jave tijekom boravka u vrticu,
¢ Dijete izolirati uz nadzor u prikladnoj prostoriji do dolaska roditelja,
e Kontaktirati i informirati roditelje,
e Oboljeli djelatnik odmah napusta ustanovu,
e Obavijestiti zdravstvenu voditeljicu i ravnateljicu,
e Zdravstvena voditeljica ili ravnateljica kontaktira nadleznog epidemiologa ukoliko

dode do nekontroliranog Sirenja bolesti.

7.6. Mjere sigurnosti u prehrani

Primjenjujuci odredbe Zakona o hrani (NN 81/13) 1 Zakona o higijeni hrane, kao 1
mikrobioloskim kriterijima za hranu (NN 81/13), kojima se svaki subjekt u poslovanju s
hranom obvezuje na implementaciju preventivnog sustava samokontrole. Ustanova u suradnji
sa djelatnicima Nastavnog zavoda za javno zdravstvo Makarska, definira poslove vezane uz

implementaciju HACCP sustava.

HACCP (Hazard Analysis Critical Control Points) je sustav koji prepoznaje, procjenjuje i
kontrolira opasnosti, analizira rizik za zdravlje korisnika/djece, te utvrduje najprikladnije
preventivne mjere kojima se osigurava zdravstvena ispravnost hrane.

Cilj je nadzor nad zdravstvenom ispravnos¢u hrane koja se posluzuje djeci u Ustanovi te

sprjeavanje pojave zaraze hranom prenosivih bolesti.
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Na nivou skupine odgojitelji i domacica koja servira i posluzuje hranu, imaju vaznu ulogu da
hrana koja se priprema i posluzuje bude odgovarajuce temperature, da je navedena u
jelovnicima djecjeg vrtic¢a, ukljucujudi i pice, da se servira na higijenski prikladan nacin i da

je prilagodena razvojnim moguénostima djeteta (usitnjavanje i sl.).

7.7. Mjere sigurnosti vezano uz prehranu za koje su odgovorni odgojitelji

e U vrti¢ nije dozvoljeno unosenje hrane pripremljene u obitelji,

e Sva hrana i namirnice moraju biti industrijski pakirane s vidljivo istaknutom
deklaracijom i datumom pakiranja,

e Razna gazirana pica, voéni sirupi, ¢ajevi ili grickalice u ¢ijem se sastavu mogu nalaziti
visoko rizi¢ni alergeni i veliki udjeli soli, nisu preporucljivi pa treba voditi ra¢una
prilikom nudenja djeci za konzumaciju,

e Tvrdi bomboni i Zvaka¢e gume, nisu dozvoljene u vrti¢u zbog potencijale mogucnosti
izazivanja gusenja,

e Potrebno je napraviti upute vezane za proslavu djecjeg rodendana u vrti¢u koje sadrze
preporuke koje se mogu primijeniti i u drugim sli¢nim prigodama,

e Zavrijeme uzimanja bilo koje hrane djeca trebaju sjediti i sve se mora odvijati pod
nadzorom odgojitelja,

e Kod pripremanja djece za dnevni odmor provjeriti usnu Supljinu kako se ne bi
dogodilo da tijekom dnevnog odmora imaju ostatke hrane u ustima,

e Prije obroka odgojitelj je duZan uputiti djecu na higijenu ruku te provjeriti jesu li sva
djeca ispravno oprala ruke,

e Djecu educirati o pravilnom pranju ruku prije jela, nakon upotrebe toaleta, nakon
brisanja nosa 1 sli¢no kako bi se prevenirala eventualna zaraza, trovanje ili Sirenje

bolesti.

7.8. Standardi higijene i ¢istoce unutarnjeg i vanjskog prostora

Higijena, ¢iS¢enje 1 dezinfekcija moraju se obavljati kontinuirano sukladno propisanom planu
kako bi se postigao odgovarajuca razina higijenskog standarda te izbjegla svaka opasnost od

kontaminacije. Standardni operativni postupci (SSOP) dio su HACCP sustava ¢ijom
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implementacijom su odredene mjere ispravnog odrzavanja higijene prostorija, prostora koji

djeca koriste, uredaja i opreme u prostoru kao i mjere osobne higijene.

Kod dnevnog odmora djece potrebna je higijenska priprema, §to podrazumijeva osobnu
higijensku toaletu svakog djeteta, koristenja Ciste pidzame, oznacenu lezaljku za svako dijete i
Cistu posteljinu. Sredstva koja se koriste u procesu ¢is¢enja, pranja i dezinfekcije moraju biti

prikladna za odredenu namjenu i narucuju se od provjerenog dobavljaca.

Izabrani dobavlja¢ duzan je izraditi radne upute za ¢iS¢enje i dezinfekciju u skladu sa SSOP
postupcima i HACCP sustavom, planove o vrsti i na¢inu primjene. Higijensko odrzavanje
prostora u kojem borave djeca obavlja se po zavrSetku programa, kad nema djece u vrticu,

osim u slucajevima kada je zbog sigurnosti djece potrebno prostor odmah o¢istiti.

Pribor 1 oprema koji se koriste u procesima ¢is¢enja, pranja i dezinfekcije moraju biti
namjenska (krpice, spuzvice, mopovi i metle) i moraju se redovito mijenjati kod dotrajalosti.
Navedeni pribor potrebno je drzati u posebnom prostoru ili u zatvorenom ormaru koji nije

dostupan djeci.

Potrebno je voditi brigu o izboru pedagoski neoblikovanog materijala i u vrti¢/skupinu, ne
unositi materijale koje je tesko ili nemoguce odrzavati higijenski Cistima. Ne prihvacati
neprovjerene donacije igracaka i drugih predmeta jer bi mogli ugroziti sigurnost i zdravlje

djece.

Boravak na zraku i vanjskom prostoru svakodnevna je potreba djece, u svim vremenskim
prilikama, te je poZeljno Sto vise boraviti vani. Djeca trebaju imati odgovarajucu odjecu i

obucu npr. zastitu od sunca ili kiSe.

Domacice svakodnevno trebaju raditi na odrzavanju higijenskih 1 sigurnosnih uvjeta na
vanjskom prostoru (provjera mogucih oStecenja igracaka, uklanjanje suhog granja, trave,

Sprica, igala, stakla i sl.), prije koriStenja djece 1 odgojiteljica.

8. STRUCNO USAVRSAVANJE RADNIKA

Struc¢no usavrSavanje svih djelatnika 1 individualno iz podrucja sigurnosti 1 zastite te prava

djece.
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9. EVALUACIJA PROGRAMA

e Kontinuirano prac¢enje provodenja programa i predvidenih aktivnosti od strane
nositelja Programa, odnosno ravnatelja i stru¢nog tima
e Mijenjanje i doradivanje Programa i Protokola sukladno zakonskim odredbama i/ili

specificnim potrebama

Strucni tim vrtiéa:
Ravnateljica: Anela Zidi¢, spec.paed.
Zdravstvena voditeljica: dr.sc. Drita Puhari¢, mag.

Pedagoginja: Mia Vitli¢ Zolota, mag.paed.

Preventivno zastitni program Djecjeg vrti¢a ,,Morski konji¢* Podgora usvojen je na 2. sjednici
Odgojiteljskog vijeca dana 10.09.20205.g. 1 na 26. sjednici Upravnog vijec¢a, odrZzanoj dana
10.09.2025.g.

Ravnateljica: Predsjednik Upravnog vijeca:

Anela Zidi¢, spec.paed. Mladen Buvinié¢
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10. PRILOZI

© N o v s

Izjava roditelja/skrbnika o dovodenju i odvodenju djeteta

Izjava o davanju suglasnosti za fotografiranje , audio i video snimanje djeteta,
objavljivanje fotografija i video/audio zapisa na web stranici vrti¢a, oglasnoj ploci
vrti¢a i u sredstvima javnog informiranja za potrebe odgojno-obrazovnog procesa
Izjava o davanju suglasnosti za sve izlaske iz objekta vrti¢a

i odlazak na poludnevne ili jednodnevne izlete u svrhu odgojno - obrazovnog procesa
Suglasnost roditelja za provodenje pedagoske opservacije i trijaze

Izjava djelatnika o slu¢aju provale ili neovlastenog ulaska u prostorije ustanove
Zapisnik o postupanju u kriznim situacijama

Izjava roditelja o organiziranom prijevozu djeteta

Suglasnost roditelja/skrbnika o uklju¢ivanju u sluzbenu telefonsku grupu skupi
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Djecji vrti¢ ,,Morski konji¢” Podgora

Put sv. Vicenca 1

21 327 Podgora

IZJAVA RODITELJA/SKRBNIKA O DOVODENJU | ODVODENJU DJETETA

Ja, , , ovom izjavom

(ime i prezime roditelja/skrbnika) (OIB ili datum rodenja) potvrdujem da moje dijete

, rodeno

(ime i prezime djeteta) (mjesto i datum rodenja)

dolazi i odlazi u/iz Djecjeg vrti¢a ,Morski konji¢”“ Podgora u pratnji jedne od sljedecih punoljetnih
osoba:

1.
(ime i prezime) (broj osobne iskaznice) (kontakt telefon / mobitel)
2.
(ime i prezime) (broj osobne iskaznice) (kontakt telefon / mobitel)
3.
(ime i prezime) (broj osobne iskaznice) (kontakt telefon / mobitel)
4,
(ime i prezime) (broj osobne iskaznice) (kontakt telefon / mobitel)
u , (mjesto) (datum)
Roditelj/skrbnik: (potpis roditelja/skrbnika)
Napomene:

- O svakoj promjeni vezanoj za sadrzaj ove izjave roditelji/skrbnici su duzni su odmah obavijestiti
odgojitelja. U tu svrhu se sastavlja nova izjava.

- U iznimnim situacijama kada su roditelji ili ovlastene osobe sprijecene dodi po dijete, roditelj je
obvezan o tome telefonski obavijestiti odgojitelja, ravnatelja ili ¢lana stru¢nog tima, navesti ime i
prezime osobe koja ¢e doci po dijete te svoj i njen broj osobne iskaznice ili OIB.
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Djedji vrti¢ ,,Morski konji¢“ Podgora
Put sv. Vicenca 1

21 327 Podgora

IZJAVA O DAVANJU SUGLASNOSTI ZA FOTOGRAFIRANIJE , AUDIO | VIDEO SNIMANIJE DJETETA,
OBJAVLIIVANJE FOTOGRAFIJA | VIDEO/AUDIO ZAPISA NA WEB STRANICI VRTICA, OGLASNOJ PLOCI
VRTICA | U SREDSTVIMA JAVNOG INFORMIRANJA ZA POTREBE ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA

Ja, iz na adresi

(ime i prezime roditelja - staratelja) (mjesto prebivalista)

, roditelj/staratelj djeteta/ce

koje/i je uklju¢eno u skupinu

(ime i prezime djeteta/ce)

vrtica u Djecjem vrti¢u ,,Morski konji¢“ Podgora u objektu dajem

suglasnost za fotografiranje i snimanje mog djeteta/ce te objavljivanje fotografija te audio i
video zapisa na web stranici Vrti¢a, oglasnoj ploci Vrtica i u sredstvima javnog informiranja

u svrhu potreba odgojno-obrazovnog procesa.

Potpis roditelja/skrbnika:

U dana
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Djecji vrti¢ ,,Morski konji¢” Podgora
Put sv. Vicenca 1

21 327 Podgora

IZJAVA O DAVANJU SUGLASNOSTI ZA SVE IZLASKE 1Z OBJEKTA VRTICA
| ODLAZAK NA POLUDNEVNE ILI JEDNODNEVNE IZLETE

U SVRHU ODGOJNO - OBRAZOVNOG PROCESA

i iz na adresi u

(ime i prezime roditelja - staratelja) (ime i prezime roditelja - staratelja)

ulici , roditelj/skrbnik djeteta/ce

koje/i je uklju¢eno u skupinu

(ime i prezime djeteta/ce)

vrtica u Djecjem vrti¢u ,,Morski konji¢“ Podgora u objektu dajem

suglasnost za sve izlaske iz objekta Vrti¢a te za odlazak na poludnevne ili jednodnevne izlete u svrhu
provodenja odgojno - obrazovnog procesa sukladno godisSnjem planu i programu rada Djecjeg vrti¢a

»Morski konji¢“ Podgora.

Korisnici usluga potvrduju da su svi navedeni podatci u ovoj Izjavi to€ni i potpuni, te ovlaséuju
davatelja usluga da iste €uva i koristi u svrhu ostvarivanja prava i obveza iz ove lzjave, a sve u skladu s
odredbama Opcée uredbe o zastiti podataka i Zakona o provedbi opce uredbe o zastiti podataka (NN

42/18.).

Potpisi roditelja/skrbnika:
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Djecji vrti¢ ,,Morski konji¢” Podgora
Put sv. Vicenca 1

21 327 Podgora

SUGLASNOST RODITELJA ZA PROVODENJE PEDAGOSKE OPSERVACIJE | TRIJAZE

Dajem suglasnost za provodenje pedagoske opservacije ¢lanova stru¢no — razvojne sluzbe Djecjeg

vrtiéa ,Morski konji¢“ Podgora, za dijete uklju¢eno u skupinu

u objektu

U razdoblju u trajanju od jednog do tri mjeseca (rujan-studeni), strucni tim ima obvezu opservirati
mogucnosti i vjestine djeteta na svim razvojnim podrucjima (socio-emocionalnom, spoznajnom,

motorickom, komunikacijskom i jezi¢no - govornom).

Nakon provedene opservacije odgojitelja i ¢lanova stru¢nog tima po potrebi preporucit ée se

ukljucivanje djeteta u tretman kod odredenog stru¢njaka.

e Zadjecu s teSko¢ama u razvoju donijet ¢e se posebna odluka o obliku ukljucivanja u redovan
odgojno - obrazovni rad sa ili bez potrebe izmjene modela inkluzije. Po potrebi ¢e se izraditi i
individualizirani odgojno obrazovni plan i program. Ustanova preporucuje nastavak svih
rehabilitacijskih tretmana djeteta izvan ustanove u koje je dijete ve¢ ukljuc¢eno te stru¢na
suradnja s istima zbog uskladivanja i nastavka pracenja djeteta po svim razvojnim podrucjima

od strane strucnog tima Djecjeg vrti¢a ,Morski konji¢“ Podgora.

Potpis roditelja/skrbnika

U dana
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Djedji vrti¢ ,,Morski konji¢“ Podgora
Put sv. Vicenca 1

21 327 Podgora

IZJAVA DJELATNIKA O SLUCAJU PROVALE ILI NEOVLASTENOG ULASKA U PROSTORIJE USTANOVE

1. Datum i sat evidentiranog ulaska

2. Objekt i prostorija

3. Poduzete mijere i radnje za sigurnost djece

4. Imena osoba koje su izvjeStene o dogadaju i vrijeme prijave

5. Uoceni nedostaci ili Steta

6. Navesti ime i prezime osobe koja je obavijestila policiju i ravnateljicu i to¢no vrijeme

7. Navesti vrijeme dolaska sluzbenika policije

8. Ostale radnje

Mijesto, datum i to¢no vrijeme izjave

Ime i prezime djelatnika
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Djecji vrti¢ ,,Morski konji¢“ Podgora
Put sv. Vicenca 1

21 327 Podgora

ZAPISNIK O POSTUPANJU U KRIZNIM SITUACJAMA

OZNACITI KRIZNU SITUACIU:
a. ) bijeg djeteta iz vrtica
b. ) sukob izmedu roditelja odnosno roditelja i djelatnika ustanove

c. ) dolazak roditelja u alkoholiziranom ili drugom neprimjerenom stanju

1. Datum

N

. Podrucni objekt, odgojna skupina i prostorija

w

. Imena odgojitelja i ostalih uklju¢enih osoba

4. Ime i prezime djeteta ili korisnika

5. Kradi opis situacije

6. Koraci postupanja

7. Vrijeme i ime osobe koja je obavjestena telefonski

8. Rjesenije situacije

Ime i prezime osoba koja je sastavila zapisnik

Potpis djelatnika
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Djedji vrti¢ ,,Morski konji¢“ Podgora

Put sv. Vicenca 1

21 327 Podgora

IZJAVA RODITELJA O ORGANIZIRANOM PRIJEVOZU DJETETA

Suglasan sam da moje dijete moZe biti prevezeno organiziranim prijevozom autobusom prijevoznika

dana

s ciljem

Djecjeg vrtica ,,Morski konji¢“ Podgora, u pratnji odgojitelja

, marke i registracijske oznake

u organizaciji

REDNI
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IME | PREZIME DJETETA
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Potpis odgojiteljice




Djedji vrti¢ ,,Morski konji¢“ Podgora
Put sv. Vicenca 1
21 327 Podgora

SUGLASNOST RODITELJA/SKRBNIKA O UKLJUCIVANJU U SLUZBENU TELEFONSKU GRUPU SKUPINE

Ja, , roditelj/skrbnik djeteta

(ime i prezime roditelja) (ime i prezime djeteta)
suglasan sam da se moj privatni broj mobitela ukljuci u sluzbenu WhatsApp grupu skupine

u koju je uklju¢eno moje dijete u pedagoskoj godini 2025./2026.,

u svrhu razmjene informacija vezanih uz odgojno — obrazovni rad skupine.

Potpis roditelja/skrbnika

Djedji vrti¢ ,,Morski konji¢“ Podgora
Put sv. Vicenca 1

21327

SUGLASNOST RODITELJA/SKRBNIKA O UKLJUCIVANJU U SLUZBENU TELEFONSKU GRUPU SKUPINE

Ja, , roditelj/skrbnik djeteta

(ime i prezime roditelja) (ime i prezime djeteta)
suglasan sam da se moj privatni broj mobitela ukljuci u sluzbenu WhatsApp grupu skupine

u koju je uklju¢eno moje dijete u pedagoskoj godini 2025./2026.,

u svrhu razmjene informacija vezanih uz odgojno — obrazovni rad skupine.

Potpis roditelja/skrbnika

36



37




